2021年个人所得税汇算清缴APP使用指南

2021年个人所得税汇算清缴时间为2022年3月1日至6月30日。教职工可以通过自然人电子税务局手机个人所得税APP、网页端（http://www.chinatax.gov.cn/）等个人所得税综合所得年度汇算办税渠道。
为方便教职工使用“个人所得税APP”进行2021年个人所得税汇算清缴，财务处依据税务局相关文件及相关软件操作指引编写此操作说明供教职工参考，具体信息以实际软件操作为准。
   请依据个人情况如实填写，诚信申报。年度汇算需补税的纳税人，年度汇算期结束后未足额补缴税款的，税务机关将依法加收滞纳金，并在其《个人所得税纳税记录》中予以标注。
具体操作说明如下：
    预约流程：今年汇缴多了预约机制，想在3月1日-15日办理的话，要提前在“个人所得税APP”上进行预约，3月16号以后办理就不用预约了。
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1、 登陆手机“个人所得税”APP，进入综合所得汇算功能。
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2、首页选择“综合所得年度汇缴”进入以下界面：
[image: C:\Users\LYP\AppData\Local\Temp\WeChat Files\339020b090f1f4362c35a9f52f3d333.jpg]

[bookmark: _GoBack]选择填报方式：使用“我需要申报表预填服务”填报.我单位教职工在校内取得的收入已由学校代扣代缴个人所得税，可选择“我需要申报表预填服务”。

3、“标准申报-使用收入纳税数据进行填报”申报.
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3.1选择“全年一次性奖金”计税方式时：
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3.2选择“单独计税”计税方式时：
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4、根据计算结果，按照提示“申请退税”。
[image: C:\Users\dell\AppData\Local\Temp\WeChat Files\fde8a52fdeb7bd96096225b9c09328d.jpg][image: C:\Users\dell\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2aff297066541d4cc44641bf2c253d4.jpg]
选择退税的银行卡，如果没有可以点击【添加银行卡信息】，选好后点击【确定】，提交申请成功。
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5、申报查询
申报成功，可以在【首页】--【我要查询】--【申报记录查询】，也可以从【服务】里面点击【申报记录查询】查看已经申报成功的记录。


附：
国家税务总局办理2021年度个人所得税综合所得汇算清缴事项的公告【国家税务总局公告2021年1号】http://www.chinatax.gov.cn/chinatax/n363/c5172700/content.html。





                                                      财务处
                                                    2022.3.15
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